
講 師 一般社団法人プロヘルプデスク協会  

代表理事 夏目 哲子 (なつめ さとこ)氏 

 

 

 

 

 

 

 

 

会社員時代は大手企業情報システムでサーバー管理、PC

セットアップ、不具合対応の他、経理等の事務も経験。現

在は法人向け PC・事務サポートを行っております。又パ

ソコン教室も開講し、実務に沿った PC サポートや PC

民間資格の発行も行っております。 

   

  
 

 

 電卓でポチポチ……その苦労、そろそろ卒業しませんか？ 

「Excel の計算が合わない！」「Word のレイアウトが崩れてイライラする……」そんなお悩みをスッキリ解

決する、実践的な時短テクニック講座のご案内です。 

開 催 要 領 

開催日時  4 月 28 日（火）【午前の部】9時 30 分～12時 30分 

【午後の部】13時 30分～16時 30分 1日間 3 時間 

 ※午前、午後どちらかにお申込みください。各部とも定員 6 人 

開催場所  一般社団法人プロヘルプデスク協会（パソコン教室ちょこんと）豊川市西本町 51 共栄ビル 3 階 

      ※駐車場は豊川商工会議所北側の豊川駅東公共駐車場をご利用ください。 

受 講 料（適用税率 10％）登録番号 T1180305003464  

 

 

 

 

 

講習内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

講座成立 

 4 月 14 日(火)までに講座受講希望者が 5 名に満たない場合、講座開催を中止することがあります。 

申込み・問い合わせ 

 下記申込書に必要事項をご記入のうえ FAX 頂くか、右の QR コードからお申込み下さい。 

 豊川商工会議所 小林、小野、田辺、木内 まで TEL 0533-86-4101 FAX 0533-84-1808 

豊川商工会議所 豊川職業能力開発専門学院 行き（FAX 0533-84-1808） 

初心者パソコン講座／Excel・Word 受講申込書 

会社名            担当者名・役職        従業員数   人 資本金      円                  

所在地 〒                    TEL      FAX        

E-mail                                               

※本受講申込書に記載された個人情報は、講座実施の目的にのみ使用します

 

No. 氏   名 生 年 月 日 No. 氏   名 生 年 月 日 

１  S・H ３  S・H 

２  S・H ４  S・H 

実務で使える基礎技能を 3時間で習得 

初心者パソコン講座／Excel・Word 
 

豊川商工会議所 豊川職業能力開発専門学院 

 

 

フリガナ フリガナ 

フリガナ フリガナ 

①会員価格 6,600 円／名(うち消費税額 600 円) 

②非会員価格 8,800円／名(うち消費税額 800 円) 

後日、請求書と事前案内を送付します。 

4 月 14 日(火)までの受講取消を除き、返金致しません。 

①Excel とは 

 

②表やグラフを作りながら時短テクニックも覚えよう 

 

③Wordとは 

 

④文書を作りながら時短テクニックも覚えよう 

 

⑤まとめ 

  

 

男・女 

男・女 

男・女 

男・女 


